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HOJA No. DE

SUBDIRECCION DE GESTION DE RIESGO EN EMERGENCIAS Y DESASTRES

CODIGO: 021200

CODIGO SISTEMA DE GESTION DE LA RETENCION DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS CALIDAD
DOCUMENTALES PROCEDIMIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento Arch\»\{o Archivo CT MT
Gestién | Central
021200 ASESORIA Y ASISTENCIA TECNICA 4 0
EN EMERGENCIAS Y DESASTRES »
*Registro de Asesoria y Asistencia Tecnica Formacién y
Fortalecimiento
Gestion de de los actores
e;;ge::lg:, deerLzltrznm::e La serie se eliminara al haber perdido sus valores legales.
gencias y rgencias
Desastres medicas
distritales SDS-
UED-PR 002
021200 CONCEPTOS Analisis y 3 2 Al perder la documentacion los valores primarios y secundarios se procedera a
021200 CONCEPTOS TECNICOS Gestién de gestion del seleccionar el 1% teniendo en cuenta los criterios de importanci a y de pertenencia
* ConceptoTecnico urgencias, sistema de tecnica para su custodia
emergenciasy | emergencias
Desastres medicas SDS-
UED-PR 001
021200 PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS, 2 3
SOLICITUDES, SUGERENCIAS, Servicio al para los inf lidados de cada direccién de | ari | 100%
; ervicio al ara los informes consolidados de cada direccion de la secretaria conservar el 6,y
*SQOL.UCIONES- PQRS Gestlosn ISodclaI Ciudadano SDS: una muestra cuantitativa aleatoria del 1% de los informes restantes de las diferentes|
ueja en Salu R oficina
*Solicitud de informacion GSS- PR-002
*Respuesta
021200 PLANES Gestion de Gestion del 3 2
021200 PLAN DE CONTINGENCIA urgencias, | Riesgo parala
*Plan emergenciasy | prevenciony
Desastres atencion de . » . .
emergencias y Completado el tiempo de conservacion en el archivo central se procedera a seleccionar|
desastres en el el 1% teniendo en cuenta los criterios de importancia y pertinencia técnica para su
sector salud custodia.
SDS-UED-PR
003
021200 PROGRAMAS Gestion de Gestion del 2 0
021200 PROGRAMAS DE EMERGENCIAS Y urgencias, | Riesgo parala
DESASTRES emergenciasy | prevenciony
* Programacion Desastres atencion de
emergencias y - . . L . .
desastres en el Al perder los valores primarios y cumplir el tiempo de retencién se procedera a eliminar
sector salud
SDS-UED-PR
003
CONVENCIONES
CT= Conservacion Total NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA: FIRMA RESPONSABLE DEPENDENCIA:
E= Eliminacion RESPONSABLE DE LA SUBDIRECCION DE GESTION DOCUMENTAL: ----rememrmememrmemememeeee FIRMA RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL:
MT= Medio Tecnoldgico
S= Seleccion Aprobada segun Resolucion Fecha aprobacion dltima actualizacionD__ M A




